ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 113/2011

“Homologa a Instrugao Normativa do Sistema de
Saneamento Basico - SSB n°. 001/2011 VERSAO
01/2011, que dispde sobre o Procedimento referente a

Gerenciamento de Saneamento Basico (agua, esgoto,)

da Prefeitura Municipal de Barra do Bugres”.

Wilson Francelino de Oliveira, Prefeito Municipal de
Barra do Bugres, Estado de Mato Grosso no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica do
Municipio de 05 de abril de 1990, art. 79 inciso XV, e
objetivando a operacionalizagao do Sistema de Controle

Interno da prefeitura de Barra do Bugres.

DI/EICIRIEITA:

Art. 1° - Fica homologada a Instrugdo Normativa do
Sistema de Saneamento Basico - SSB n°. 001/2011 VERSAO 01/2011, que dispde
sobre os Procedimentos referentes 3 Gerenciamento de Saneamento Basico (agua,
esgoto), da Prefeitura Municipal de Barra do Bugres, na forma do Anexo deste
Decreto.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao.

Gabinete do Prefeito, 21 de no ro de 2011.

WILSON FRANCELINO DE QL
Prefeito Municipal i
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ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES

GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA — SSB N.° 001/2011 — VERSAO 01/2011

ASSUNTO: Normas de Procedimentos referentes a Gerenciamento de Saneamento
Basico (agua, esgoto).

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Diretoria Administrativa do
Departamento de Agua e Esgoto - DAE

SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADES EXECUTORA: Todas as unidades da
Administracao Direta e Indireta, quando do exercicio de atividades inerentes a esta
Instrucdo Normativa, Principalmente a Secretaria de Infra-estrutura.

SISTEMA ADMINISTRATIVO: SSB - Sistema de Saneamento Basico.
1) DOS OBJETIVOS

1) Disciplinar os Procedimentos & Condigbes para 0 bom funcionamento
do Sistema de Saneamento Basico para que nao venha ocorrer
irregularidades e ilegalidades & Unidade competente, envolvendo todas
as areas da administragdo Direta € Indireta e Principalmente a
Secretaria de Infra-estrutura, conforme planejamento e metodologia de
trabalho, objetivando aferir a observancia aos procedimentos de
controle de forma padronizada e, se for o caso, aprimora-los.

2) Aperfeigoar os procedimentos do Sistema de Saneamento Basico, da
Prefeitura Municipal de Barra do Bugres, disciplinando normas de
Procedimentos do dia a dia de cada funcionario, objetivando organizar
e estabelecer atividades minimas a serem observadas;

3) Considerando o relevante interesse do Municipio em otimizar seus
sistemas integrados de gestao e controle, a normativa que se
apresenta vem recomendar procedimentos para O Sistema de
Saneamento Basico da Prefeitura Municipal de Barra do Bugres — MT;

4) Realizar controle preventivo, possibilitando a realizagdo de todos o0s
procedimentos necessarios ao cumprimento da legislagao de Sistema
de Saneamento Basico, contribuindo para que nao se cometam falhas
e ilegalidades.

5) Otimizar os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal,
disciplinando normas gerais para o Sistema de Saneamento Basico,

objetivando organizar e estabelecer atividades minimas a serem
observadas. |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES

GABINETE DO PREFEITO

2) DOS CONCEITOS

1) AGUA POTAVEL: Agua Potavel é aquela que reune caracteristicas que a
coloca na condic&o propria para o consumo do ser humano. Portanto, a
agua potavel deve estar livre de qualquer tipo de contaminagéo.

2) DAE: Departamento de Agua e Esgoto;
3) ETE: Estacéo Elevatéria de Esgoto;
4) ETA: Estagdes de Tratamento de Agqua;

5) Rotas: ltinerario que se percorre para ir de um lugar a outro, caminho;
diregdo, rumo.

3) DA BASE LEGAL

1) Constituicdo Federal em geral e especificamente os art. 37, art. 70, art.
165, incisos |, Il e lll;

2) Lei Federal n°. 8.429 de 02 de junho de 1992, que dispde as sangoes
aplicaveis aos agentes Publicos nos casos de enriquecimentos ilicitos no
exercicio de mandato, cargo, emprego ou fungdo na administragéo
publica direta, indireta ou fundacional das outras providéncias;

3) Lei Complementar n° 269/2007, que dispde sobre a Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso e da outras providéncias;

4) Resolugdo n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o regimento
do Tribunal de Contas nos termos da Lei Complementar n° 269, de 29 de
janeiro de 2007 - Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato
grosso;

5) Lei n° 4.320 de 17 de marco de 1964, que institui normas gerais de
direito financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos
da Unido, dos Estados dos Municipios e do Distrito Federal;

6) Resolucao 01/2007, que aprova “Guia de implantagdo do Sistema de
Controle Interno na Administragéo Publica” estabelece Prazos e da outras
providéncias;

7) Lei complementar n° 101 de 4 de maio de 2000, que Estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo
fiscal e da outras providéncias.

RN ot
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES

GABINETE DO PREFEITO

8) Lei complementar n° 020/2008, que disp&e sobre o Sistema de Controle
Interno, cria a Controladoria Geral de Controle Interno da Administragao
Publica Municipal, e d& outras providéncias;

9) Decreto Municipal n° 47/2008, que dispde sobre a regulamentagéo da
Controladoria Geral do Municipio de Barra do Bugres - MT;

10) Decreto Municipal n° 48/2008, que Institui o Regimento Interno da
Controladoria Geral da prefeitura de Barra do Bugres, além de outras
normas que venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes,
bem como, Legislagdo Municipal e disposi¢des do Tribunal de Contas do
Estado;

11) Decreto n° 098/2009, que cria e aprova os Sistemas Administrativos das
Rotinas e procedimentos de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Barra do Bugres em obediéncia a resolugdo 01/2007 do TCE/MT e da
outras providéncias;

4) DAS RESPONSABILIDADES
1) Da Unidade Responsavel

1.1) Entende-se por Unidade responsavel por esta Instrugdo Normativa a
Unidade Central do Sistema Administrativo n°. 34/2011 (Sistema de
Saneamento Basico), prescrita nos anexos |, Il e lll do decreto n°.
098/2009, na qual tem as seguintes atribuicbes entre outras que
fizerem necessarias nos termos legais:

a) Promover a divulgacao e implementagéo da Instru¢do Normativa,
mantendo-a atualizada; orientar as areas executoras e
supervisionar sua aplicagao;

b) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com
a unidade responsavel pela coordenagao de controle interno, para
definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devem ser objeto de alteragcdo, atualizagdo ou
expansao;

c) Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que lhe sdo afetos,
respondendo pelos encargos a ele (a) atribuido (a), determinando
a distribuigéo, controle, orientacdo e coordenagéo dos servigos do
Sistema de Saneamento Basico; h /)

BRI oo b
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d) Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informagbes a
Controladoria Geral de Controle Interno;

e) Determinar e chefiar as atividades do Sistema de Saneamento
Basico, entre outras atividades afins;

f) Encaminhar as informagdes a Controladoria Geral de Controle
Interno quando solicitado;

g) Distribuir tarefas sobre as rotinas de trabalhos a ser executado no
Sistema de Saneamento Basico nas unidades executoras;

h) Planejar, orientar e assegurar as atividades de rotinas do Sistema
de Saneamento Basico;

i)  Coordenar os trabalhos do Sistema de Saneamento Basico de
forma eficiente, propondo e implantando melhorias, com
definicées de politicas de desenvolvimento de pessoal na
administragéo direta e indireta do Municipio de Barra do Bugres;

j)  Fazer minutas de normas e rotinas dos trabalhos internos do DAE
e encaminhar para a Controladoria Geral de Controle Interno
avaliar a possibilidade publicagéo da mesma.

2) Das Unidades Executoras

2.1) Entende-se por Unidade Executora dessa Instrugcdo Normativa todas
as Secretarias, Departamento, Setores, Segéo, vinculados ao Sistema
de Saneamento Basico e ao DAE, na qual, terd as seguintes
atribuicdes, entre outras que se fizerem necessarias nos termos legais:

a) Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugao
Normativa, quanto ao fornecimento de informagdes e a
participagéo no processo de atualizagdes;

b) Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre
alteracdes que se fizerem necessérias nas rotinas de trabalho,
objetivando a sua otimizag&o, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

c) Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de
funcionarios da unidade, velando pelo fiel cumpri
mesma;

AT i
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d) Informar por escrito, ao chefe imediato, a pratica de atos
iregulares ou ilicitos levando em consideragdo os termos
prescrito no caput do art. 11 da Lei Complementar n°. 020/2008;

e) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

f) Executar todos os procedimentos inerentes a esta Instrugao
Normativa e a outros que forem necessarios para o bom
desempenho do DAE;

g) Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas fungdes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizacdo, utilizando-os exclusivamente para a elaboragédo de
relatorios ou para expedi¢éo de recomendagdes.

3) Da Unidade Responsavel pela Coordenagédo do Controle Interno

3.1) Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenagéo do Controle
Interno a controladoria Geral de Controle Interno da Administracao
Puablica Municipal prescrita nos termos da lei complementar n°.
020/2008 - Substitutiva, na qual, tem as seguintes atribuicdes entre
outras que se fizerem necessarias dentro dos termos legais:

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da Instrugéo
Normativa, em especial no que tange a identificagéo e avaliagéo

dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

b) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Saneamento
Basicos - SSB, propondo altera¢des na Instrugdo Normativa para
aprimoramento dos controles;

c) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

d) Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de

atos irregulares ou ilicitos levando em consideragado ¢s termos
prescritos no caput do art. 11, § 1° e § 2° da lei lementar

n°. 020/2008;

TIITURS MONICIM B
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e) Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos sobre o
Sistema de Saneamento Basico — SSB, em decorréncia do
exercicio de suas fungdes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizagéo, utilizando-os exclusivamente para a elaboragéo de
relatérios ou para expedigao de recomendagoes.

5) DOS PROCEDIMENTOS
1) DOS PROCEDIMENTOS GERAIS DO DAE

1.1) O Gerenciamento de Saneamento Basico de agua e esgoto de
Barra do Bugres é de competéncia do DAE.

1.2) Os servigos relativos ao abastecimento de agua e coleta de esgoto
sanitario do municipio sdo de responsabilidade do DAE na qual, o
mesmo é responsavel pelo planejamento e a execugéo das obras e a
instalagdo, operagéo e manutengéo dos sistemas de agua e esgoto.

1.3) O DAE, também ¢é responsavel pela medigdo do consumo, o
faturamento das contas e a arrecadacéo das tarifas dos consumidores,
e a manuteng¢ao dos servigos tais como:

a) Ligacdes de agua;
b) Cortes;
c) Religagdes;
d) Vazamentos de ramais ou redes.

1.4) E de competéncia do DAE, regulamentar o sistema de uso de agua
potavel ao usuario, bem como o tratamento adequado da &gua
fornecida aos usuarios.

1.5) O quadro de funcionarios do DAE é composto de:

a) 03 (trés) fiscais de consumo, responsavel pela medicéo da leitura
retirada de hidrémetros e a entrega das faturas de agua;

b) 03 (irés) encanadores responsaveis para fazer as ligacdes de
agua, cortes e religagdes e manutengao das redes de distribuigao
de agua aos usuarios;

c) 01 (um) operador de retro escavadeira, respo
suporte aos encanadores nos servigos de ligdc
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vazamentos de redes e ramais, ampliagdo de redes e cortes de
agua,

d) 01 (um) Quimico(a) que € a responsavel pela analise e
tratamento de agua;

e) 12 (doze) Operadores de ETA — responsaveis pelo tratamento e
distribuicdo de agua aos usuarios;

f) 01 (um) escrituraria para atendimento ao publico no Escritério
Central do DAE;

g) 01 (um) chefe de segéo responsavel pelo gerenciamento do
escritorio e;

h) 01 (um) diretor administrativo que € o responsavel por todo o
Departamento de Agua e Esgoto - DAE.

1.6) O saneamento basico de esgoto é feito por empresa terceirizada,
responsavel pe¢ca manutengdo da ETE — Estacédo Elevatéria de Esgoto
e pela manutengdo e limpeza dos ramais utilizados pelos usuérios do
municipio, sendo estes servigos gerenciados pelo DAE.

2) DOS  PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS = DAS  ROTINAS
ADMINISTRATIVAS DO DEPARTAMENTO DE AGUA

2.1) DALIGAGAO DE AGUA:

a) Somente sera liga agua mediante vistoria da residéncia ou
empresa solicitante;

b) Toda ligagéo de &dgua sera executada pelo DAE ou por terceiros e
custeada pelo interessado;

c) Nao sera ligado agua a clientes que esteja em débito ao DAE, ou
seja, a clientes com contas de dgua com datas vencidas em seu
pagamento;

d) Considera - se clientes para esta Instrugdo Normativa todas as
pessoas fisicas e juridicas;

e) A ligagdo de agua a um cliente sempre sera feito vistoria prévia
tanto do nome dos clientes como do imével para/ se nao
existem débitos para com o DAE.

PRTTuRs o s
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f)  Toda ligagdo para construgdo serd enquadrada como categoria
industrial;

2.1.1) Da solicitagéo e execugéo de vistoria:

a) A solicitagdo de vistoria para ligacdo de agua sera sempre
protocolada ao DAE, na qual, o mesmo fica encarregado de
realizar no prazo Maximo de 05 dias:

2.1.2) Do cadastro da ligacdo de agua do cliente:

a) O cadastro da ligagéo do cliente sera realizado no sistema agua
Lex;

b) Somente sera feito o cadastramento do cliente no sistema agua
Lex apés a realizacio da ligacio da agua in-loco;

c) Compete exclusivamente do DAE, mediante inspegéao do prédio e
verificagédo de sua utilizagdo, determinar a categoria do imovel,
bem como estabelecer o nimero de economias;

2.1.3) Da retirada da taxa de ligagio e de consumo de agua:

a) A taxa de ligagdo serd retirada antes da ligagdo e o
cadastramento da conta do cliente sera feito apds a execugéo do
Servico.

b) A taxa de consumo de agua do cliente sera retirada apés o
cadastramento da conta do cliente, na qual, serd feito nas
seguintes formas que se segue abaixo:

o Se tiver hidrémetro a taxa sera gerada pela média de
consumo do usuario, conforme tabele de tarifas abaixo:

Fazer tabela.
RESIDENCIAL = Categoria 1 - com medidor

J T P i
Al OL L - 1QUOT/

R.1 01a10 | 10 0,72 1B 7.20 7.20

R.2 11a20 10 1,12 4,00] 11,20 /// 18,40

R.3 21a 30 10 187 19,00 18.70 //// /37,10
/
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R.4 31a40 10 2,48 37,30 24,80 61,90
R.5 Acima de 40 3,00 37,10

COMERCIAL = Categoria 2 - com medidor.

C.2

Acima de 10

Cont. Anexo | - Tabela |
PODER PUBLICO = Categoria 4 com medidor.
ALIQUOTA

Acima de 10

e Se néo tiver hidrémetro gera a taxa baseado pela éarea
coberta da residéncia, conforme tabela abaixo:

Fazer tabela.
RESIDENCIAL = Categoria 1 sem medidor
B T

2000/2012
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COMERCIAL = Categoria 2 sem medidor.

ARRA DO BUGRES

| PORFAXADEMZ2DE | VOLUME | ALIQUGTA
AREA COBERTA POR | PREGO P/ | ATOR DE VALORES
TIPO | INTERVALO FAIXA M3 JERUGAS DA FAIXA | ACUMULADO
C.1 01a50 l 10 1,75 17,50 17,50
C.2 | Acimade 5_ 2,65 9,00
INDUSTRIAL = Categoria 3 sem medidor.
POR FAIXADEM2DE | VOLUME | ALIQUOTA
AREA COBERTA POR PRSQO P/ FATOR DE VALORES
TIPO INTERVALO FAIXA M3 LEDUGAC DA FAIXA | ACUMULADO
I.1 01a100 10 2,05 20,50 20,50
1.2 | Acimade 100 3,04 9,90
Cont. Anexo Il Tabela Il
PODER PUBLICO = Categoria 4 sem medidor.
POR FAIXA DE M2 DE
AREA COBERTA VC;L(;JFEA ) /;Lpiggg E FATOR DE VALORES
TIPO INTERVALO FAIXA M3 DEDUCAO DA FAIXA | ACUMULADO
P.1 01a100 10 1,98 19,80 19,80
P.2 | Acima de 100 3,24 12,60
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2.2) DA GERAGAO DA CONTA DE AGUA

2.2.1) Das responsabilidades dos fiscais:

a) Atender os clientes consumidores respeitando sempre os
principios da Administracao Publica Brasileira;

b) As leituras dos hidrémetros para geragdo de contas de agua do
DAE serdo de responsabilidade dos fiscais, na qual, sera

realizada sempre respeitando as devidas rotas programadas
para cada area a ser realizada a leitura;
c) Apdsa realizagéo das leituras pelos ficais os dados colhidos nos

hidrémetros sera repassado para o setor administrativo do DAE
para fazerem a digitagao das informagées no sistema agua Lex;

d) As rotas serio realizadas pelos fiscais semanalmente para
leitura e entregas de conta de agua ao cliente consumidor, de
forma que seja repassado uma vez por més em cada
residéncia para execucgao do trabalho.

e)  Sé&o de responsabilidade também dos ficais do DAE:

1. Os levantamentos dos usuarios devedores, na qual, tera que
ser feito semanalmente para que possa programar os cortes
de &gua ao consumidor inadimplente:

2. A entrega de comunicado para corte do consumo de agua ao
consumidor;

3. O acompanhamento da equipe de corte de agua;
O atendimento aos clientes consumidores para sanar as
devidas duvidas a respeito das contas de agua;
2.2.2) Das responsabilidades dos escriturario do DAE:

a) Sdo de responsabilidade dos escriturarios do DAE, Atender os
clientes consumidores respeitando sempre os principios da
Administragado Publica Brasileira;

b) S&o também de responsabilidade dos escriturarios do DAE:
1. Atender telefones:
2. Atender reclamacgdes dos clientes consumidores deﬂAgua;

3. Atender os clientes consumidores nas solidi
servicos realizados pelo DAE; /
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4. Faze impress&o de segunda via de Conta de Agua;

5. Fazer servicos de digitagdo de cadastros de clientes
consumidores de agua.

2.2.3) Das responsabilidades do coordenador do DAE:

1. E de responsabilidade do Coordenador Administrativo do
DAE, Atender os clientes consumidores respeitando
sempre os principios da Administragdo Publica Brasileira;

2. Digitalizagao e impress&o de contas de clientes consumidores
de Agua para cobranga:

3. Emisséao de faturamento de contas de Agua;

Solicitagdo de compra de material para o DAE através do
sistema compras net:

5. Fazer digitagdo de oficio do DAE:

Digitalizar em computadores os volumes de fluxos de horas
extras realizado pelos servidores do DAE para eventual
programacao dos pagamentos das mesmas pelo chefe
imediato;

7. Fazer distribuicdo das ordens de servicos para os fiscais de
consumo e encanador;

8. Realizar as baixas das faturas pagas pelos consumidores nos
bancos credenciados;

2.2.4) Dos faturamentos das rotas:

a)

b)

<)

As leituras dos hidrémetros serdo realizadas respeitando sempre
os ciclos da semana programada pelo DAE:

Os ciclos ser@o faturados todas as sextas feiras pelo setor
administrativo do DAE e entregue para os ficais na segunda feira
seguinte para que 0s mesmos possam repassar aos
consumidores da agua.

As reclamagbes sobre valor das contas deverdo ser feitas até a
data de seu vencimento;

2.3) DO CORTE DE AGUA:

2.3.1) Nos termos do Art. 40 da lei 11.445/2007.

a)

Praga Angelo Masson, 1000 — Centro — Tel. (65) 3361 1921/3361 192
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l.  Situagdes de emergéncia que atinjam a Seéguranca de pessoas e bens;

Il.  Necessidade de efetuar reparos, modificagées ou melhorias de qualquer
natureza nos sistemas:

lll.  Negativa do ysuério em permitir a instalagdo de dispositivo de leitura de
agua consumida, apds ter sido previamente notificado a respeito;

IV.  Manipulago indevida de qualquer tubulag&o, medidor ou outra instalacdo
do prestador, por parte do usuério;

V. Inadimplemento do usuério do servico de abastecimento de &gua, do
pagamento das tarifas, ap6s ter sido formalmente notificado.

VI.  Por solicitagéo do usuario;
VIl.  Desperdicio de &gua, assim definido, em caso que venha prejudicar o
abastecimento;

§ 1°As interrupgées programadas serdo previamente comunicadas ao
regulador e aos usuarios.

§ 2° A suspensado dos servigos prevista nos incisos Il e V do caput deste
artigo sera precedida de prévio aviso ao usuario, n&o inferior a 30
(trinta) dias da data prevista para a suspenso.

§ 3% Alinterrupgdo ou a restricéo do fornecimento de &gua por inadimpléncia
a estabelecimentos de saude, a instituicdes educacionais e de
internag@o coletiva de pessoas e a usuério residencial de baixa renda
beneficiario de tarifa social devera obedecer a prazos e critérios que
preservem condi¢bes minimas de manuteng&o da saude das pessoas

atingidas.

b) O fornecimento de &agua sera restabelecido apés a regularizagdo da
ocorréncia que deu origem a interrupg&o, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis;

2.3.1) Os cortes seréo realizados de forma pratica nas seguintes formas:
a) Corte no cavalete;
b) Corte no ramal;
c) Corte narede;

3) DA AMPLIAGAO DA REDE DE AGUA
3.1) Em loteamentos publicos:
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a) A ampliagdo da REDE DE AGUA pela Prefeitura Municipal de
Barra do Bugres ser4 feito nos setores Urbanos que ainda nao
tem REDE PUBLICA DE DISTRIBUICAO DE AGUA nas
seguintes formas:

a) Pelo pedido de clientes consumidor da area urbana; ou pela
iniciativa do DAE.

3.2) Em loteamentos privados ou particulares de construtoras:

a) Nos casos de ampliagéo de REDE DE AGUA em loteamentos
privados ou particulares de construtoras investidoras no Municipio
de Barra do Bugres as ampliagdes poderao ser feito através da:

1. Proépria investidora responsavel pelo loteamento e construgéo;
ou

2. Em convénio com o poder publico;

b) Em caso de convénio com o poder publico sera lavrado um

contrato com especificagbes das Ccontrapartidas em que cada
contratante é responsavel.

4) DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DAS ROTINAS DA ETA

4.1) AETA - Estagéo de Tratamento de Agua ¢ responsavel pela captagao de
agua, tratamento e distribuicdo de 4gua aos usuarios;

a) A ETA, conta com 01 (uma) quimica que € responsavel pela
coleta de amostras de agua para que seja feita a analise
fisico/quimico da agua, a dosagem de produtos quimicos para o
tratamento da 4agua:

b) A ETA, também conta com 0s Operadores de ETA, que sdo
responsaveis de executarem os procedimentos de tratamento,
dosagem de produtos quimicos necessarios ao tratamento,
lavagem de filtros e decantadores, manutencéo dos motores e
bombas, verificar os niveis dos reservatorios para a distribuicao
da agua aos usuarios;

5) DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DAS ROTINAS DA ETE

a) A ETE é de responsabilidade do DAE, sendo g ervigos
executados por empresa terceirizada que conta co quadro
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de 03 funcionarios e 01 caminhdo com equipamentos de limpeza a
Vacuo;

b) A empresa executa a manutencdo da EEE - Estacdo
Elevatéria de Esgoto, limpeza de ramais, pvs.

6) DA AMPLIAGAO DA REDE DE ESGOTO
6.1) Em loteamentos publicos:

a) A ampliagdo da REDE DE ESGOTO pela Prefeitura Municipal de
Barra do Bugres sera feito nos setores Urbanos que ainda nao
tem REDE PUBLICA DE ESGOTO nas seguintes formas:

b) Pelo pedido de clientes consumidor da area urbana: ou pela
iniciativa do DAE.

6.2) Em loteamentos privados ou particulares de construtoras:

a) Nos casos de ampliagdo de REDE DE ESGOTO em
loteamentos privados ou particulares de construtoras investidoras
no Municipio de Barra do Bugres as ampliacées poderéo ser feito
através da:

3. Propria investidora responsavel pelo loteamento e construgéo;
ou

4. Em convénio com o poder publico;

a) Em caso de convénio com o poder publico sera lavrado
um contrato com especificagées das contrapartidas em que cada
contratante é responséavel.

7) DAS TAXAS DE SERVIGO DE ESGOTO

a) A taxa de Servicos de Esgoto tem como fato gerador e
incidéncia a utilizagao, efetiva ou potencial do servigo publico
especifico e divisivel de esgoto prestado ao contribuinte ou
posto a sua disposi¢éo pelo Municipio de Barra do Bugres-MT.

b) O sujeito passivo da taxa é o proprietario do imével, o
titular do dominio Gtil ou o possuidor a qualquer titulo, de imdvel
publico, comercial, residencial, industrial, spitalar ou

congénere que esteja utilizando o servigo de esg
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c) Considera-se prestado ou posto 3 disposicdo do
contribuinte o servico de esgoto, para efeitos de arrecadacéo da
taxa:

I - Onde houver a ligagdo da rede de distribuicao de agua
e/ou respectiva rede de Esgoto Sanitario interligada a
Estacdo de Tratamento de Esgoto - ETE:

Il - Onde ndo houver a ligagdo da rede de distribuicao de
agua sera estimada a cobranga da Taxa de Servigo de
Esgoto, de acordo com a categoria e classe especificadas
na Tabela | - Taxa de Consumo - anexa a Lei Municipal
que institui a taxa de consumo de agua.

§ 1° - Onde existir Pogos artesianos, sera instalado
medidor na saida da bomba, para fins de medi¢éo e cobranga.

§ 2° - O medidor, bem Ccomo sua instalagdo, serzo
cobrados do proprietario do imével ou do interessado pela utilizagéo do Servico ou
posto a sua disposicao.

d) O servico de esgoto tera como base de calculo os valores
previstos nas Tabelas | e Il - Taxa de Consumo de Agua - que
instituiu a taxa de consumo de agua.

e) A aliquota a ser cobrada correspondera ao percentual de 70%
(setenta por cento), incidente sobre as Tabelas | € Il - Taxa de
Consumo de Agua - que instituiu a taxa de consumo de agua.

8) DO LANGAMENTO E DO RECOLHIMENTO

a) A taxa de que trata a presente Lei sera devida por més e seu
langamento ocorrera:

I - No ato da solicitagio, quando requerido -pelo sujeito

passivo;
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- No ato da comunicagdo, quando constatado pela

fiscalizag&o.

9) VI) PROCESSO ADMINISTRATIVO

a. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauragdo de Processo Administrativo para apuragéo da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas,
na qual tera como base legal para instauracdo do mesmo os
artigos 180 a 287 da Lei Complementar Municipal 001/2005.

b. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
também objeto de infragdo passivel de Improbidade Administrativa de
acordo com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992.

C. Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dara no prazo
de 60 (Trinta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (Trinta) dias.

d. O processo administrativo sera desenvolvido por comissdo designada
pelo chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos o
contraditorio e a ampla defesa.

e. Os fatos apurados pela comiss@o serdo objetos de registro claro em
relatério e encaminhamento a controladoria municipal para emissdo de
parecer e conhecimento ao chefe de poder correspondente com
indicagdo das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas
falhas, ou se for o caso, indicagdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos servidores.

f. O chefe de poder executivo decidira no prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicagéo das penalidades indicadas no processo.

Vil) DAS DISPOSIGOES FINAIS

1) A Controladoria Interna jamais podera disponibilizar um Relatério de
Auditoria a algum outro servidor que ndo seja o responsavel pelo
respectivo 6érgao auditado;

2) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderéo ser
obtidos junto a controladoria municipal que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoyia interna,

/
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aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas
unidades da estrutura organizacional.

3) Fundamentado nesses termos € com O intuito de cumprir com 0s
requisitos obrigatérios do TCE/MT em remessa de documentos O
Sistema de Controle Interno estabelece a presente Instrugao Normativa
na pratica de suas atividades;

4) Esta instrugao entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 21 de novembro de 2011

ADELTO% //ﬁ/

ONTEIRO BARBOSA
Controlador Geral

WILSON FRANCELINO DE QLIVEJRA
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